9. Asesorar y apoyar en el contral, registro y emisién de boletas de Vacaciones del personal de la Direccién

General de las Artes.
RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE OCTUBRE 2015,

1. Se logré el asesoramienio y apoyo a los encargados del renglon presupuestario 021 respecito la
elaboracion, suscripcion y correccion de actas administrativas de la delegacion,

2. Selogro el asesoramiento y ef apoyo a los encargados de los renglones presupuestarios 021,029y sub 18
en la revision de contratos y demas asuntos relacionados al procedimiento de contratacion.

3. Se logro el asesoramiento y el apoyo a la Delegacion en la elaboracién de oficios de nofificacian de
aceptacion de renuncia, rescision de contrato y toma de posesion de puesto de servidores publicos de ta
Direccion General de las Ares.

4. Se logré el asesoramiento y asistencia a la Delegacian en relacion a la audiencia de conciliacion en Ia
Inspeccion de Trabajo, del Ministerio de Trabajo y Prevision Social, promovida por ef sefior Carlos de Ledn
en contra del Ministerio de Cultura y Deportes.

9. Selogré el asesoramiento y el apoyo en la gestion del tramite de ficencias por motivos de eventos artisticos
en el extranjero que solicitaron los servidores publicos del Bailet Modermo y Folklorico ¥y coro Nacional de
fa Direccion General de las Artes.

6. Selogro el asesoramiento y entrega de la informacion actualizada en relacion al seguimiento y procuracion
de los expedientes Judiciales laborales de reinstalacion Y pago de salarios dejados de percibir de
servidores ptiblicos de la Direccion General de las Artes, a requerimiento del vicedespacho de Cultura.

7. Selogré el asesoramiento y el apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en el analisis de expedientes
relacionados a asuntos administrativos y laborales de abandano y formulacion de cargos, procedimiento de
despido justificado de personal de la Direccion General de las Artes.

8. Se logré asesorar y' dar asistencia en el procedimiento de llamada de atencion verbal, de Ia Marimba del
Palacio Nacional de Ja Cultura, de la Direccién General de las Artes.

9. Selogré el asesoramiento y el apoyo en la consolidacion de documentos que forman parte del expediente
de los Maestros Jubilados de la Orquesta Sinfonica Nacional, por aumento de jubilacion iniciado ante la
Oficina Nacional de Servicio Civil, a requenmlento de la Direccion de Asuntos Juridicos del Despacho
Superior, para enviar a ONSEC,

10. Se logré el asesoramiento y €l apoyo en el registro y recepcion de programacion y boletas de Vacaciones

_delfragn'g‘!‘de‘la Di_[gccic‘m General de las Artes.
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